
納付証明書の発行について 

 

勤務先での手続きや教育ローンの申請に係る手続きにおいて、使用料・共益費の納付証

明が必要である場合は、窓口または郵送で納付証明書の発行の申請をしてください。 

 

１ 窓口申請（翌開庁日以降の発行になります。） 

（１）使用者本人（住宅の使用許可を受けた名義人）から区役所住宅課へご連絡の上、契 

約状況等の確認を行ってください。 

 

（２）「納付証明書発行願い」をダウンロードし、必要事項を記入してください。 
 

（３）使用者本人（住宅の使用許可を受けた名義人）が、区役所６階住宅課に次の書類を 

ご持参ください。 

ア 発行願い原本 

イ 使用者本人（住宅の使用許可を受けた名義人）の身分証明書 

  ※代理人が申請する場合は、使用者本人（住宅の使用許可を受けた名義人）の身分証

明書の写しおよび委任状の提出ならびに代理人の身分証明書の提示が必要です。 
 

（４）納付証明書は、申請があった翌開庁日以降の発行になります。納付証明書は、後日、 

郵送により交付することもできます。 

 

２ 郵送申請（発行までに１０日程度）※不備があった場合は、時間がかかります。 

（１）使用者本人（住宅の使用許可を受けた名義人）から区役所住宅課へご連絡の上、契 

約状況等の確認を行ってください。 

 

（２）「納付証明書発行願い」をダウンロードし、必要事項を記入してください。 
 

（３）次の２点を区役所住宅課へ郵送してください。 

ア 発行願い原本 

イ 使用者本人（住宅の使用許可を受けた名義人）の身分証明書の写し 

 

郵送先  

〒１０５－８５１１ 港区芝公園１－５－２５ 港区役所 住宅課 住宅管理係 

            「納付証明書発行願い」在中 

【問い合わせ先】  

港区住宅課住宅管理係         電話：０３-３５７８－２２６５～２２６９ 

港区指定管理者 東急コミュニティー・東急セキュリティ共同事業体   

電話：０３－５７３３－０１０９ 



（見本） 

納付証明書 

住  所 東京都港区（住所） 

氏  名 （名義人名） 様 

金  額 

百 十 万 千 百 十 円 

￥ 0 0 0 0 

内

訳

種 別 金 額 摘 要 

（住宅種別）負担額 ¥ 令和〇年〇月分 

（住宅種別）共益費 ¥ 令和〇年〇月分 

令和〇年〇月〇日に上記の金額の納付を確認しました。 

令和〇年〇月〇日 

港区長    印 



 

記入上の注意：全て委任者本人が記入してください。 

 

委 任 状 

 

                                            令和   年   月   日 

（宛先）港区長  

 

 

【代理人】住所：                          

 

      氏名：                          

 

      生年月日：                        

 

 

私は上記の者を代理人として、下記の権限を委任します。 

 

 

記 

 

 

納付証明書発行に関すること。 

 

 

【委任者】住所：                          

 

氏名：                          

 

生年月日：                        

 

 

 

 



納付証明書発行願い 

 

令和  年  月  日 

 

（宛先）港区長  

 

                   住 所 

                   住宅名／部屋番号 

                   氏 名             

 

 

 下記の理由により、私が居住している        住宅の使用料及び共益費

に関する納付証明書の発行をお願いします。 

 

記 

 

＜必要となる年月（期間）＞ 

 

       令和   年   月分 ～ 令和   年   月分 

 

 

＜必要となる理由＞ 


